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Inledning

Inledningen dr en del av delegationsordningen som bade fortydligar och
torklarar delegationsordningen. Inledningen ar dirfor visentlig att ta del av for
forstaelsen av delegationsordningen som helhet.

Nimnderna har av kommunfullmiktige fatt ritt att besluta 1 de fraigor som
tinns uppriknade i respektive namnds reglemente. Varje nimnd har enligt
kommunallagen (2017:725) mojlighet att delegera beslutanderitten, med vissa
undantag. I delegationsordningen framgar i vilka fall valnimnden har beslutat
om att delegera beslutanderitten.

Allmant om delegation

Enligt 6 kap. 37 § kommunallagen kan valnimnden uppdra at ett utskott, en
ledamot eller ersittare eller at en anstilld hos kommunen att besluta pa
nimndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av arenden.

Delegation innebar att behorigheten att fatta beslut 6verlimnas och att beslut
fattas pa valnimndens vignar. Namnden dr darmed juridiskt ansvarig for de
beslut som fattas av delegat.

Valnimnden har ritt att nir som helst aterkalla en limnad delegation, bade 1 ett
enskilt drende och generellt. Om nimnden anser att ett drende kriver det kan
den foregripa en delegats beslut genom att fatta ett eget beslut 1 drendet.
Diremot kan ett redan fattat beslut med st6d av delegation inte dndras eller
atertas.

Utover de beslut som finns fértecknade i denna delegationsordning kan
styrelsen delegera beslutsritten i enskilda drenden.

Verkstallighetsbeslut

I den kommunala forvaltningen vidtas en miangd atgarder av forberedande eller
verkstillande karaktir som inte ér att anse som beslut i kommunallagens
mening, sa kallade verkstillighetsbeslut. Verkstillighetsbeslut dr beslut som
fattas regelmissigt och som inte forutsitter utrymme for sjalvstindiga
bedémningar. Ritten for de anstillda att fatta verkstillighetsbeslut grundas inte
pa delegering. Verkstillighetsbeslut framgar dérfér inte av delegations-
ordningen och ir inte Gverklagbara enligt kommunallagen.

Delegeringsforbud

Delegering far inte anvindas pa ett sadant sitt att den rubbar nimndens
overgripande ansvar for verksamheten. Beslutanderitten far, enligt 6 kap. 38 §
och 7 kap. 5 § kommunallagen, inte delegeras i féljande drenden:

e irenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller



kvalitet,

e framstillningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige
har 6verklagats,

e irenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e irenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Bradskande drenden

Enligt 6 kap. 39 § kommunallagen far en nimnd uppdra at ordféranden eller at
annan ledamot i nimnden att besluta i nimndens stille i drenden som ér sa
bradskande att nimndens avgorande inte kan avvaktas. Mojligheten att
delegera enligt denna bestimmelse begransas inte av 6 kap. 38 § 1 st. 1-4
kommunallagen.

Delegatens ansvar

Den som har delegerats beslutanderitten i en viss fraga ska vid beslutsfattandet
tillse att gillande lagstiftning och stadens styrdokument beaktas. Delegaten ska
vid behov samrada med 6verordnad chef eller annan limplig befattnings-
havare. Delegaten ska 6verlimna ett delegerat drende till nimnden for
avgorande om drendets beskaffenhet pakallar det.

Vidaredelegering

Om nidmnden uppdrar at stadsdirektoren eller en forvaltningschef att fatta
beslut, far nimnden enligt 7 kap § 6 kommunallagen, 6verlata at
stadsdirektoren eller forvaltningschefen att i sin tur vidaredelegera
beslutanderitten till en annan anstalld.

Endast kommundirektoren och forvaltningschefer har ritt att vidaredelegera
sin beslutanderitt. I 6vrigt ar det inte mojligt att flytta eller 6verfora delegerad
beslutanderitt till annan funktion 4n vad nimnden har beslutat.

Delegation for delegatens overordnade och ersattare

Delegat i delegationsordningen anges i ligsta nivi. Overordnade chefer inom
samma verksamhetsomrade har ritt att besluta i delegatens stalle.

Om delegat ir forhindrad att utfora sin beslutanderatt, exempelvis vid tillfallig
franvaro, intrider tillférordnad ersittare, om en sadan 4r utsedd, eller vikarie.



Fortydliganden avseende delegation
Flera delegater

Om en beslutspunkt innehaller flera delegater har delegaterna var for sig ritt
att fatta beslut enligt beslutspunkten.

Om samrad

Om beslut ska fattas i samrad far delegaten besluta endast om delegaten har
samratt med aktuell befattningshavare enligt delegationsordningen. Det ska
framga av delegationsbeslutet eller underlaget till delegationsbeslutet att samrad
skett.

Om en beslutspunkt saknas i delegationsordningen

Om en beslutspunkt inte finns med 1 delegationsordningen ar beslutanderitten
inte delegerad, forutsatt att det inte dr fraga om ett beslut som fattas utifran av
kommunstyrelsen eller nimnden antagna riktlinjer eller Gvriga styrdokument
dir beslutanderitten framgar eller att nimnden 1 ett enskilt drende gett
delegation. Om beslutanderitten inte dr delegerad ska nimnden fatta beslut 1
arendet.

Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattas med st6d av delegationsordningen ska anmalas till nimndens
nirmast foljande sammantride. Detta avser samtliga delegationsbeslut, dven de
som fattats med vidaredelegation, om inte annat anges 1 den inledande texten
for avsnittet. Beslut som fattas pa vidaredelegering ska aven anmiailas till den
vidaredelegerande forvaltningschefen. Anmailda delegationsbeslut redovisas
under sirskild paragraf i nimndens protokoll.

Overklaganden
Laglighetsprévning

Beslut av nimnd (inklusive delegationsbeslut) kan, om inte annat anges i
speciallagstiftning, overklagas enligt kommunallagen om beslutet inte ér av rent
forberedande eller verkstillande art. Overklagandet ska ha inkommit till
torvaltningsritten inom tre veckor fran den dag det tillkinnagavs pa stadens
anslagstavla att protokollet 6ver det sammantride dér beslutet fattades, eller
det sammantrade dit delegationsbeslutet anmalts, ar justerat.

Férvaltningsbesvér

Vissa beslut kan dven 6verklagas genom foérvaltningsbesvir inom ramen fo6r
aktuell speciallagstiftning. Ritten att Overklaga regleras i den aktuella lagen.

Ombud

Kommunstyrelsen har beslutat att pa Solna stads vignar utge en



rittegangsfullmakt till stadsjuristen. Stadsjuristen eller den person som
stadsjuristen i sitt stille forordnar, féretrader staden vid domstolar och
myndigheter. Ritten att foretrida staden i dylika sammanhang ar oinskriankt
och avser bland annat ritt att anhdngige6ra drenden och mal, féra talan,
overklaga beslut och domar, inga forlikning, anta och férkasta ackord, mottaga
delgivningar och likvider.

Underskrift av avtal som godkants av namnden

Avtal och andra frin nimnden utgaende handlingar ska undertecknas av den
vid undertecknandet tjinstgbérande ordférande efter kontrasignering av den for
arendet ansvariga chefen. Ndmnden kan besluta sarskilt att ett visst avtal eller
annan utgiaende handling 1 stillet ska undertecknas av en viss utpekad person.

Jav

Kommunallagens regler om jdv ska beaktas vid beslutsfattande. Nir jav
foreligger ska drendet 6verlimnas och beslut fattas av narmast 6verordnad,
annan befattningshavare eller av nimnden.

Forkortningar

GDPR - General Data Protection Regulation, EU:s dataskyddsférordning
FL - Forvaltningslagen (2017:900)

KL - Kommunallagen (2017:725)

LOU - Lagen om offentlig upphandling (2016:1145)

OSL - Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

TF — Tryckfrihetsférordningen



Delegationsforteckning
Arenden gemensamma fér samtliga nimnder

1. Upphandling & inkdp

Upphandling sker enligt lagen om offentlig upphandling (LOU) och enligt av kommunstyrelsen antagna riktlinjer f6r inkép och upphandling.
Samtliga verksamheter ska f6lja ingangna ramavtal.

1.1 Beslut om att initiera upphandling, StadsdirektGr Ja i:iiriipggﬁilgg v

godkinna upphandlingsdokument vid
upphandling eller direktupphandling enligt

bilaga 2 till LOU upp till 2 miljoner kronor Be Slut.,‘.l nderitten
forutsatter att medel

ligger inom budget.

For beslut om
direktupphandlingar
upp till 700 000
kronor, se punkt 3.

Tilldelningsbeslut
fattas enligt punkt 3.9.

Troskelvardet for EU-
annonsering ar cirka 2
miljoner kronor.

Avtal som har
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upphandlats pa
delegationsniva
signeras av
stadsdirektor och
kontrasigneras av

kanslichef.
. . . Ink6p- och . I samrad med
1.2 Avbryta pagiende upphandling upphandlingschef Nej upphandlingsjurist,
stadsjurist eller
kommunjurist.
. Ink6p- och . Beslut om tilldelning
1.3 Beslut att tilldela kontrakt upphandlingschef Nej v kontrakt vid
direktupphandlingar,
se punkt 1.7 och vid
avrop pa ramavtal, se
punkt 1.8
1.4 Beslut om uppsigning av upphandlade avtal Inkops- och Nej
’ upphandlingschef

med ett virde av hogst 2 miljoner kronor

Kanslichef
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1.5 Beslut om havning av upphandlade avtal Ink%ps— dc;jch hef Nej
med ett virde av hogst 2 miljoner kronor upphandiingsche
1.6 Beslut om stadens deltagande i samordnad Inkop- och Nej
upphandling med annan upphandlande upphandlingschef
myndighet eller samarbete 1
kommunoévergripande
ramavtalsupphandlingar med SKR, Adda,
STIC, Kammarkollegiet eller andra
upphandlande myndigheter
1.7 Godkinna upphandlingsdokument, fatta Kanslichef Nej Dlzlekt;lgg%%%dll: s
beslut om tilldelning och teckna avtal vid o erb K ronot
direktupphandlingar fran 100 000 kronor till ar alzt "ﬁ@}z ta som
hoégst 700 000 kronor verkstafighet.
Beslutanderitten
forutsitter att medel
ligger inom budget.

Beslut om direkt-
upphandlingar enligt
bilaga 2, se punkt 1.1

Gransvardet for
direktupphandling ér
for narvarande

700 000 kronor och
giller f6r kommunen
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som helhet. For att
sakerstilla att direkt-
upphandlingsutrymme
finns for aktuell vara
eller tjanst ska alla
direktupphandlingar
med ett uppskattat
varde 6ver 100 000
kronor anmilas till

upphandlingsenheten
innan de paborjas.
1.8 Avrop eller inkép pa av Solna stad Nej lf%er Sl?t.?zd:riti? del
upphandlade ramavtal eller pa ramavtal hos ho urs? emab d y te
inkopscentral och fatta beslut om tilldelning S8CT 10Ot brdget
a) For varor och tjanster upp till 2 a) Kanslichef
miljoner
b) For varor och tjinster over 2 b) Stadsdirektor
miljoner kronor
- . o . . . I samrad med inkGps-
1.9 Tilliggsavtal till redan ingangna avtal upp till Kanslichef Nej

hogst +/- 10% av avtalets virde for varor
och tjanster

och
upphandlingschef,
upphandlingsjurist
eller kommunjurist.

Beslutanderitten
forutsitter att medel
ligger inom total
projektbudget.
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. ) Inkop- och . .
1.10 Overklaga dom eller beslut i upphandlingschef Nej I samridd med

forvaltningsdomstolar som avser upphandlingsjurist
upphandlingsirenden eller kommunjurist
Stadsjurist

Ink6p- och

1.11 Ritt att fora stadens talan 1 upphandlingsmal upphandlingschef

vid allmian domstol eller

forvaltningsdomstol Stadsjurist

Kommunjurist

Administrativa arenden

Kommunallagen
2.1 | Besluti drenden som ir sd bradskande att 6 kap, 39 § Ordférande Nej
nimndens avgorande inte kan avvaktas. KL

Ersattare:
Vice ordforande

2.2 | Ritt att 6verklaga beslut eller dom avseende | 7 kap. 5 § KIL | Delegat i ursprungsbeslutet Nej
irenden beslutade pd delegation
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2.3 | Avge yttranden till tillsynsmyndighet eller | 7 kap. 5 § KL | Delegat 1 ursprungsbeslutet Nej
domstol i drenden beslutade pa delegation
2.4 | Ta emot delgivning Valsamordnare Nej
Stadssekreterare
Kanslichef
Stadsregistrator
Registrator
Offentlighets- och sekretesslagen
2.5 | Beslut att helt eller delvis avsld begiran 6 kap. 1-5§ | Stadsregistrator Nej
om utlimnande av handling, uppgifter ur | OSL Registrator
en allmin handling eller att limna ut en
allmin handling med forbehall Stadsarkivarie
2.6 | Beslut att avsla enskilds begiran om att 6 kap. 6 § Stadsregistrator Nej
sjalv fa anvinda tekniska hjilpmedel f6r | OSL .
. . Registrator
automatiserad behandling som
myndigheten forfogar 6ver for att ta del Stadsarkivarie
av upptagningar for automatiserad
behandling
2.7 | Beslut om att avgift for avskrift eller 6 kap. 1a§ Stadsregistrator Nej
kopia av allmin handling ska betalas helt | OSL .
Registrator

eller delvis innan avskriften eller kopian
limnas ut
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Forvaltningslagen
2.8 | Andra ett beslut som meddelats om 37-39 { FL | Stadsjurist Nej
k?eslutet ';i.r telaktigt pa g.rund av att det Kanslichef
tillkommit nya omstindigheter eller av
nagon annan anledning.
Rittelse av beslut som innehaller en _r .
29| uppenbar felaktighet ill folid av skrivfel, | 20O T Stadsjurist Nej
riknefel eller ndgot annat liknande Kanslichef
forbiseende
2.10 | Beslut om rittidsprovning och beslut att | 45 § FL. Stadstegistrator/registrator Nej
avvisa 6verklagande av beslut som Stadsjurist
kommit in for sent.
Arkiv
2.11 | Faststilla dokument- och Kanslichef Nej I samrad med
informationshanteringsplan for stadsarkivarie
valnimnden
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2. Dataskyddsférordningen (GDPR)

3.1 | Beslut om att utse dataskyddsombud Stadsdirektor Nej

3.2 | Yttrande till tillsynsmyndighet Kanslichef Nej I samrad med
dataskyddsombudet.

Yttranden i arenden av
principiell betydelse ska

beslutas av namnden.

Beslut avseende de registrerades rittigheter

3.3 | Beslut gillande en registrerads begiran Artikel 15 1 Kanslichef Nej
om tillgdng av personuppgifter GDPR
3.4 | Beslut gillande en registrerads begiran Artikel 16 1 Kanslichef Nej Anmilan avseende rittelse av
om rattelse av personuppgifter GDPR personuppgifter enligt artikel
19 1 GDPR utgér
verkstallighet.
3.5 | Beslut gillande en registrerads begiran Artikel 17 1 Kanslichef Nej Anmilan avseende radering
om radering av personuppgifter GDPR av personuppgifter enligt
artikel 19 1 GDPR utgor
verkstallighet.
3.6 | Beslut gillande begrinsning av Artikel 18 1 Kanslichef Nej Anmilan avseende
behandling GDPR begrinsning av behandling

enligt artikel 19 1 GDPR
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utgor verkstallighet.
3.7 | Beslut gillande en registrerads invindning | Artikel 21 i Kanslichef Nej
mot behandling GDPR
3.8 | Beslut gillande en registrerads begiran Artikel 20 1 Kanslichef Nej
om dataportabilitet DGPR
Beslut avseende personuppgiftsbitriden
3.9 | Teckna personuppgiftsbitridesavtal Artikel 28 1 Kanslichef Nej
GDPR
3.10 | Beslut att godkdnna underbitride till Artike] 28 i Kanslichef Nej
personuppgiftsbitride GDPR
Ovriga beslut enligt dataskyddsférordningen
3.11 | Beslut om huruvida en Artikel 34 1 GDPR | Kanslichef Nej I samrad med
personuppgiftsincident ska anmalas till dataskyddsombudet.
tillsynsmyndigheten I beslutet ingar dven ett
stallningstagande till huruvida
de registrerade ska
informeras om incidenten.
3.12 | Beslut att godkinna Artikel 35-36 1 Kanslichef Nej I samrad med

konsekvensbedémning avseende
dataskydd samt begira forhandssamrad
med tillsynsmyndigheten efter
genomford konsekvensbedémning

GDPR

dataskyddsombudet.

Beslut att godkanna
konsekvensbedémning med
kvarstaende hog risk utan
begiran av forhandssamrad
ska fattas av nimnden.




Arenden specifika for namnden
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4.1 | Beslut om att férordna ordférande, vice | 3 kap § 5 Valsamordnare Nej
ordférande, rostmottagare och vallagen Ers.
lokalansvarig till vallokal pa valdagen stadssekreterare
4.2 | Beslut om att férordna réstmottagare vid | 3 kap § 5 Valsamordnare Nej
fortidsrostningslokal under vallagen Ers.
fortidsrostningen stadssekreterare
4.3 | Beslut om att férordna ambulerande 3kap {5 Valsamordnare Nej
rostmottagare vallagen Ers.
stadssekreterare
4.4 | Beslut om att férordna réstmottagare till | 3 kap § 5 Valsamordnare Nej
valnimndens preliminira réstrikning vallagen Ers.
(onsdagsrikningen) stadssekreterare
4.6 | Beslut att entlediga rostmottagare Valsamordnare Nej
Ers.
stadssekreterare
4.7 | Utse behorighetsadministratorer samt Valsamordnare Nej
inskrivare i valdatasystemet Ers.
stadssekreterare
4.8 | Rapportera incident till den centrala 16 kap. 2 § Valsamordnare Nej
valmyndigheten vallagen Ers




19

stadssekreterare
4.9 | Infora rittelse eller dndring 1 rostlingden | 5 kap. 7§ Valsamordnare Nej
pa uppdrag av den centrala vallagen Ers

valmyndigheten eller Lansstyrelsen

stadssekreterare




