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Funktionsbeskrivning

Import fran RF

Aktivitetsstod

Beskrivningen stddjer funktion per 20120916
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Viktigt att tanka pa!

RF Import nuvarande version stodjer enbart registrering av fulla personnummer hos Idrott Online. Personer
som enbart har fodelsesummer (inte fyra sista) kommer inte att importeras till Aktivitetsstod. For varje
importerad kommunfil kommer dessa personer dock skrivas ut i den meddelanderuta som ar knuten till
varje import.

Aktivitetsstod behover kommuntillhérighet. Har inte féreningen registrerat hemkommun pa sin medlem i
Idrott Online, sa satter Aktivitetsstod systemadgande kommunnamn som hemkommun.

Om nagot inte stammer jamfort denna funktionsbeskrivning nar det ar dags att 6verféra/importera maste
anvandaren logga in i Idrott Online och kontrollera sin status pa kommunfilen for foreningen.

OBS: Det tar alltid ett dygn att skapa en kommunfil/tilldggsfil hos Idrott Online.

Darfor bor ni ha forberett minst ett dygn innan import gors.

De dndringar som gors i Aktivitetsstod maste dven goras i Idrott Online om det ska rdknas med i LOK-stodet.
Ingenting fran Aktivitetsstod fors ver till Idrott Online — det ar enbart import fran Idrott Online som sker.

Importen férutsatter att allt data fran Idrott Online &r validerat och korrekt ifyllt i samtliga falt.
Som exempel kan ndmnas att féreningen forutsatts fylla i fem siffror pa postnummer.

Darfor ar det ytterst viktigt att registrera korrekta varden i samtliga falt i Idrott Online.
Gors inte detta riskerar importen att misslyckas. Felsokning bér da goras i hur registreringen har gjorts i
Idrott Online.
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1. Syfte

Syftet med importen fran Idrott Online till Aktivitetsstod ar att foreningsanvandare ska kunna
narvarorapportera i ett system och slippa dubbelregistrera i tva system.

Nar informationen registrerats i Aktivitetsstod gor behorigheten Foreningsadministrator sin slutsignering,
efter att ha kontrollerat att informationen ser ratt ut. Detta ar ett eget ansvar inom varje férening att ta.

Nar signering ar gjord i Aktivitetsstod, ar ansokan till kommunens aktivitetsbidrag klar. Alla kommunregler
har da slagit till och filtrerat resultatet som ska overforas till Booking.

| Booking gors aktuell bidragsutbetalning.

2. Funktionsbeskrivning for Import fran Riksidrottsforbundet RF

Det har ar en funktionsbeskrivning for funktionen Import fran RF, denna import éverfor full
narvarorapportering fran Riksidrottsférbundets (RF) system Idrott Online.

Alla tillfallen for en idrottsférening som registrerats i Idrott Online 6verfors automatiskt till Aktivitetsstod,
genom att anvandaren forst skapar en kommunfil hos Idrott Online och sedan via ett val i Aktivitetsstod

importerar denna kommunfil. All ndrvarorapportering férs da over.

Samtycke for PulL gors genom ett aktivt val i bada systemen.
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3. Forutsattningar for att kunna importera narvaro fran Idrott Online till

Aktivitetsstod
1. Foreningen maste ha en inloggning i Aktivitetsstod. Inloggning erhalls fran handlaggare inom

10.

11.

kommunen. Behorighet ska vara Féreningsadministrator.
Foreningen maste ha en inloggning i Idrott Online. Inloggning erhalls fran Riksidrottsforbundet.

Foreningen maste narvarorapportera fullt* i Idrott Online. Om det &r en idrottsforening sa behover
foreningen bara narvarorapportera fullt i Idrott Online. Om det &r en annan typ av férening sa
kommer inte narvarorapportering i Idrott Online ga att géra — narvarorapportering far ske direkt i
Aktivitetsstod.

*Med fullt menar vi pa ett sadant satt att allt n6dvandigt data for importfilen registreras i samtliga
falt och pa ett korrekt satt. Folj funktionsbeskrivningen vid registreringen samt eventuella speciella
instruktioner fran er kommun.

RFs regler kan skilja sig at mot kommunens regler exempelvis i alder. For att soka LOK-stod kravs det
att deltagaren ar i alder mellan 7 — 20 ar och fér att soka kommunalt bidrag kan det vara en annan
alder som galler for deltagare. Dessa deltagare i annan alder maste matas in i Idrott Online trots att
deltagaren inte har ratt alder(fér ung eller for gammal) enligt LOK-stdds regler. Det finns ingen
begrdnsning av alder i Idrott Online — det gar att mata in vilken alder som helst pa en deltagare.

Aldersregler kan dven gilla ledarens alder — det kan skilja sig regelméssigt mellan LOK-stodsregler
och kommunregler. Mata alltid in alla ledare i varje grupp oavsett alder. Observera att ldgsta alder
for ledare hos RF &r 13 ar. Kontrollera vilken alder ni har inom er kommun.

Foreningen maste ha sitt RF-id registrerat i Booking samt Aktivitetsstod. En 6verforing fran
Booking/InterbookAdmin till Aktivitetsstéd kan uppdatera RF-id i Aktivitetsstod eller sa gors detta
via manuell inmatning i Aktivitetsstdd per forening. Eventuellt kan RF komma att tillhandahalla en
lista 6ver vilka RF-id foreningarna har inom respektive kommun. Denna lista bor kommunen be RF
om, ifall detta ar moijligt och darefter formedla.

Ett gruppnamn maste alltid anges i Idrott Online och kan enbart vara 50 tecken langt. Om
gruppnamnet 6verskrider denna storlek kommer namnet att klippas av i slutet. Anvandaren kan
dock enkelt andra gruppnamn i Aktivitetsstod efter avslutad import.

Vid import till Aktivitetsstod skapas grupper utifran detta format: Namn pa aktivitet(gruppnamn) +
tid + plats, t.ex. Innebandy-18.00-Sporthallen.

En kommuninstallning maste goras i Aktivitetsstod for att funktionen ska kunna skapa kontakt med
Idrott Online. Denna instéllning tillhandahaller Argentum efter gjord bestallning av
importfunktionen.

Personer som enbart har fédelsenummer (inte fyra sista) kommer inte att importeras till
aktivitetsstod. For varje importerad kommunfil kommer dessa personer dock att skrivas ut i den
meddelanderuta som ar knuten till varje import.

Alla tillfallen som fors 6ver fran Idrott Online till Aktivitetsstod blir klarmarkta dvs. forsta signeringen

som behdrigheten ledare gor. Detta ar forutsattningen for importen. Det innebar att om nagot skulle
vara felaktigt maste tillfallen lasas upp under Historik och signering av en foreningsadministrator.
Alla klarmarkta tillfallen ska kontrolleras och signeras.
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4. Aktivitetsstod — Kommuninstallningar

For att fa tillgang till denna nya funktionalitet kravs en licensfilsuppdatering av Aktivitetsstod. Nar den nya
funktionen &r paslagen i Aktivitetsstod visas ett nytt falt under kommuninstéallningar — faltet RF Import GUID.
Har anges information fran Explizit sida for att kunna koppla upp sig mot Idrott Online.

Alkdivitetsstod

ViAUSEQ

Narvarc » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida

valkommen Asa Handldqgare! Logaa ut

Handlsggare = Administration > Kommuninstallningar

Kommun | Stackholm [=]
Befolkningsregister Standardkommunen
@ ko @ kR @ Inget Valj hemkommun

Personnummer utan fyra sista siffrorna

| Tillit personnummer utan fyra sista
RF Import GUID F fr

485BC02D-7523-4267-AD54-EBOEFSFAFD1T

©BS! Nar du sparar &ndras detta for alla féreningar i kommunen

Spal
Tillt deltagare utan postnummer wid import till intarbosk skall tillfzlien summeras
@ Tilge @ 5 3ldersintarvall Spara

@ Tuinga ) 2 gruppstorlek
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5. Narvaro — Importera narvaro fran RF

Under menyvalet Narvaro kommer ett nytt menyval Importera narvaro fran RF att finnas.

1. Klicka pa menyvalet och funktionen for att importera narvaro fran RF visas i bilden.

Akdtivitetsstod

Narvaro » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida vilkommen Asa Handldgoare! Logga ut
Deltagare
Narvarorapportering

Wistorik & Signering | =1

Importera narvare fran RF

n = Kemmuninstéliningar

2. Nu visas en knapp som heter Hamta kommunfiler.

Aldivitetsstod

Narvarc » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Testadmin! Logga ut

Administratér > Narvaro > Importera nérvaro frin RF

Kommun ‘ Stockholm EI Férening |Nnrrtulls - SK Bandy EI

Initiera hamtning av kemmunfiler

{ Hamta kommunfiler | ?
——

3. Under rubriken Vagledning finns en hjalp som beskriver vilka olika status en import kan fa nar
funktionen/importen for att dverfora information fran Idrott Online till Aktivitetsstod kors.

Aldivitetsstod

Nérvaro » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida valkommen Asa Handldgoare! Logaa ut

Handlggare = Nirvaro > Importera ndrvaro frin RF

Kommun | Stockholm [*] Ferening | Morrtulls - SK Bandy [x]

Initiera himtning av kemmunfilar

T ——
' Hamta kommunfiler |
N ——
Tillgangliga kemmunfiler att importera

S

(.Impnrtera vald knmmunﬁi.)
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Status

- Importen misslyckades.
Har har ndgot gatt fel, detta loggas i handelseloggen och maste kontrolleras .
Foreningen bor kontrollera registrerat data i RFs system.

- Importen lyckades.

- Importen lyckades (extra info finns).
Har kan det finnas nagot som maste hanteras vidare i Aktivitetsstod. Ett exempel &r om en deltagare
redan finns inlagd med fédelsenummer flera ganger — en sadan deltagare maste foreningen
kontrollera for att sakerstalla vilken deltagare som var narvarande vid tillfallet.

Wigledning

Overlappande tillfallen som redan finns lagrade i aktivitetsstédsdatabasen kommer automatiskt att raderas vid import.
D3 statusbaren visar 100% s& &r importen klar, du kan d3 klicka pd knappen 'Avsluta aktuell import' fér att o8 vidare.

Farklaring impartstatus ikoner

(1] v A

Importen misslyckades Imparten lyckades Importen lyckades (extra info
finnas)

Viktigt att tdnka pa! Om det finns registrerade tidigare tillfallen i Aktivitetsstod som har samma datum och
samma tid sa kommer dessa tillfallen att raderas automatiskt vid importen. Detta for att inte skapa dubblett
tillfallen. Det gar inte att fa bidrag for sadana tillfallen.

Nar importen kérs kommer en statusbar att visas i bild som fylls pa i samband med att importen pagar (antal
procent fardigt).

Procant fardigt

Maddalanden
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4. Klicka pa knappen Himta kommunfiler. Nu visas ett meddelande pa skdarmen. Detta ar ett
samtycke fran foreningen om att hamta uppgifter fran Idrott Online. Ett liknande samtycke finns i
Idrott Online for foreningen. For att kunna kéra importen kravs det att anvandaren klickar pa Ja-
knappen.

Enligt PulL maste vi be dig om att fa
ditt samtycke till att vi behandlar
uppgifter om din férening, dess
medlemmar med personuppgifter
och aktiviteter via en dwverfdring.

Dessa uppgifter kommer att
databehandlas i syfte att ni ska
kunna gdra en kemmunal
bidragsansédkan till kemmunen.

Ja

5. Om Ja-knappen har anvéants sa visas en status pa skarmen Hamtar data fran RF. Nu gors en kontroll om
det finns tillgangliga kommunfiler hos Idrott Online.

Ndrvaro » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida valkemmen Admin! Logaa ut

Administratér > Narvaro > Importera narvaro frin RF

Kommun | Stockholm [*] Férening | Morrtulls - SK Bandy [*]

Initiera hamtning av kemmunfiler

| Hamta knmmunﬁlerj’-
Tillgangliga kammunfiler att importera

( Importera vald kommunfil )
- o

«* Hamtar data frdn RF
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6. Nar uppkopplingen mot Idrott Online har genomforts och allt fungerar kommer Aktivitetsstod att
visa vilka kommunfiler som finns tillgangliga att hdmta och éverfora till Aktivitetsstod.

Tillgangliga kommunfiler att importera

Period Skapad datum Komplettering Import Status
2012-04-15 . P
" VT2012 e Nej A &( vali )
2012-07-03 (=
VT2012 23105116 Ja L valj o

Ir[mpnrtera vald kommunfil )
e ———

7. Valj lamplig fil genom att klicka pa knappen Valj och sedan pa knappen Importera vald kommunfil.

Aldivitetsstod

N&rvarc » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Admin! Logaa ut

Administratdr > Mirvaro > Importera nirvaro frin RF

Kommun | Stockholm [*] Farening | Morrtulls - SK Bandy [=]

Initiera hdmtning av kemmunfiler

T
| Hamta kommunfiler |
N s——

Tillgangliga kemmunfiler att impartara
Period Skapad datum  Komplettering  Import Status

I/lmpurtera vald kommunfil )

Procent fardigt

Meddalanden

I/Avsluta aktuell import )
N ——
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Viktigt att tdnka pa! Om nagot inte stimmer maste anvidndaren logga in i Idrott Online och kontrollera sin

status pa kommunfilen fér féreningen. OBS: Det tar alltid ett dygn att skapa en kommunfil/tillaggsfil hos
Idrott Online. Ett meddelande visas:

Aldivitetsstod

Nérvarc » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida Vilkommen Testadmin! Logaga ut

Administratér > Nirvaro > Importera nirvaro frin RF

Kommun ‘ Steckholm Izl Farening |Nnrrtulls - SK Bandy EI

Initiera hamtning av kemmunfiler

IfHa'lmta knmmunﬁler\I
e ——

Tillgangliga kommunfiler att importara
Fel uppstod vid anrop till Lok stod service. Kontakta farvaltning for att fa hjalp.
(Impartera vald kommunﬁij

8. Importen startar och statusbaren fylls pa i procent efterhand importen fortskrider.

Aldivitetsstod

Narvaro » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Admin! Logaga ut

Administratér > Narvaro > Importera nirvarc frin RF

Kommun |Sbucl(l|c|lm EI Férening | Norriulls - SK Bandy EI

Initiera hdmtning av kemmunfiler
s Y
' Hamta kommunfiler
O ——

Tillgangliga kemmunfiler att impartara
Period Skapad datum  Komplettering  Import Status

e B
. Importera vald kommunfil |

Procent fardigt

T |

Meddelanden

Initierar himtning av filar... 7
Hamtar narvarckart frin RF...
Hamtning av narvarokort frin RF hyckades.

Pabérjar behandling av hdmtade narvarokort.
Vald kemmunfil far impert innehller 54 antal sammakomster.

Skapar nédvindig stéddata i aktivi &d, vilket gérs i tva steg. Startar steg 1 av 2.

& Avsluta aktuell im|:|(:~r|:\I
R —
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Narvarc » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Admin! Logga ut

Administratér > Narvare > Importera nirvaro frin RF

Kommun |Sbnckl|olm EI Férening | Morrtulls - SK Bandy EI

Initiera hdmtning av kommunfiler
(T T,
| Hamta kommunfiler
—
Tillgangliga kemmunfiler att impartera
Period Skapad datum Komplettering Import Status

I{lmportera vald komm unﬁl-\'I

Procent fardigt
Meddzlznden
Initierar hdmtning av filer... -

Hamtar narvarokort frén RF...
Hamtning av ndrvarokort frén RF hyckades.

pibarjar behandling av hamtade nirvarokort.
Vald kemmunfil fér import inneh3ller 54 antal sammakomster.

Skapar nédvandi B i aktivit &d, vilket gérs i tvd steg. Startar steg 1 av 2.

Steg 1 lyckades.

Dassa parsoner importerades ej pd grund av att de har samma fadelsedata (utan fyra sista)

och namn som annan/andra personer:

Emil Andersson Herrstrém{20020821), RFPersionld: 1432172

Emrik Adolf: 0000408), RF i d: 1432157

Gabriel Ahlberg[20000218), RFParsionld: 1432158
Backlund-Helander{20000702), RF

i: 1432173 -

{ Avsluta aktuell importr\'l
N ——

9. Du kan avsluta importen i fortid genom att klicka pa knappen Avsluta aktuell import. Inga tillfallen blir da

registrerade i Aktivitetstod fran Idrott Online.
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10. For att importera kompletteringsfiler dvs. nytillkomna tillfallen fran Idrott Online — gér pa samma
satt som beskrivits for hamtning av kommunfil.

Viktigt att ténka pa! Kompletteringsfiler innehaller enbart tillagg av tillfallen fran Idrott Online. Om tillfallen
korrigeras eller tas bort i Idrott Online kommer detta inte att komma 6ver automatiskt till Aktivitetsstod.

Detta maste korrigeras direkt av anvandaren i Aktivitetsstod — dndringar i tillfallen eller borttag av tillfallen.
Enbart nya tillfdllen fors 6ver fran Idrott Online.

o o 00

tivitetsstod

Narvaro » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida valkommen Testadmin! Logga ut

Administratr > Narvaro > Importera narvaro frin RF

Kemmun | Stockholm [*] Farening [Norrtulls - SK Bandy []

Initiera hamtning av kommunfiler
Hamta kommunfiler

Tillgangliga kommunfiler att importera
Pperiod sSkapad datum  Komplettering  Import Status

2012-04-16 . Iy —
® VT2012 Saiosis Nej 4 & var
2012-07-0%9 P

= 23:05:16 = VBIJ

Importera vald kommunfil

vagledning

- .
Meddelande fran webbsida oo

I@ Enligt PuL maste vi be dig om att fa ditt samtycke till att vi

~ behandlar uppgifter om din farening, dess medlemmar med
personuppgifter och aktiviteter via en 6verféring. Dessa
uppgifter kommer att databehandlas i syfte att ni ska kunna gora
en kommunal bidragsansékan till kommunen.

OK H Avbryt

12. Nar importen ar fardig har tillfallen importerats fran Idrott Online, kommunregler har validerat
de tillfallen som registrerats i Aktivitetsstod och deltagare har registrerats/kontrollerats i den grupp som

har skapats. Importstatus kan nu visa foljande symbol vilket innebar att importen ar klar men det kan
finns information som maste kontrolleras:

Import Status

——

Detta innebar att det dr nagot som importen har fatt hantera speciellt och skriva om i loggen.

Klicka pd ikonen for Logg - Rl

importen.

. Nu visas den lista som visades i Meddelanderutan vid

Explizit levererar djupgaende kunskap inom avgransade omraden, formedlade pa ett enkelt och tydligt sétt
www.explizit.se



14(20)

| detta fallet nedan sa har importen kontrollerat deltagare och hittat att dessa deltagare finns sen
tidigare i Aktivitetsstod — dessa deltagare kommer inte att dubbelregistreras. Det kan intraffa att
nagot i loggen maste hanteras av en anvandare i systemet.

12. FOr att stanga loggen — klicka pa knappen Sténg.

13. For att avsluta importen, klicka pa knappen Avsluta aktuell import.
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5.1 Borttagning av importerad information

Om nagot har blivit fel vid importen fran Idrott Online, kan detta atgardas genom att ta bort importerad
information.

1. Valj menyvalet Narvaro — Importera nérvaro fran RF. Klicka pa knappen Hamta kommunfiler. Nu
laser Aktivitetsstod in vad som har importerats sen tidigare samt om det finns nya filer fér import.

2. Markera den fil som ska tas bort och klicka pa det roda krysset.

3. Ett meddelande visas pa skidrmen: Ar du siker pd att du vill ta bort importerad data? (Skapade
grupper, Deltagare, aktiviteter och dess kopplingar till andra objekt kommer inte att tas bort)

4. Klicka pa Ok-knappen och nu tar Aktivitetsstéd bort informationen som den nyss valda filen
inneholl.

5. Filen ligger nu valbar i listan igen fér import.

Viktigt att tdnka pa! Inga dndringar kommer 6ver fran Idrott Online enbart nyupplagg av tillfllen. Alla
andringar far goras i Aktivitetsstod samt bort tag av tillfdllen.
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6. Administration — Grupp

1. For att kontrollera gruppnamn pa importerade grupper — vélj menyvalet Administration — Grupp.
Nu visas alla féreningens gruppnamn i listan.

Aldivitetsstod

Marvaro » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida

Administratér = Administration > Grupp

Kommun |Sbn|:|(||c||m EI Indelning |- Alla - EI Farening |Nnrrtu||5 - SK Bandy EI

& " Har kan jag byta gruppnamnet-17:00-hallen
& " Lérdagsbandy-12:00-Mariedals ip, plani
@ #  Min 18.00 Bandy POS o
#* ¥  Man och onsdagstraning-17:00-Flanket
#* #  ©Ons 18.00 Bandy P03 o
4" ¥ p12 Bandy-18:00-Mariedals ip
S n ;i;tai-slse;:;;123455?390123456?39(1123455
@ ¥ Tast 1-16:00-Grasplanen
@ #  Tast 1-15:00-Ishallen
4" ¥ Tast 1-16:00-Kallarlokalen pd Giddan
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2. For att dndra ett importerat gruppnamn, klicka pa penn-ikonen sidan om gruppnamnet i listan. Nu 6ppnas
falt upp for redigering.

Marvarc » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida
Administratér > Administration > Grupp

Kommun | Stockholm EI Indelning ¥ | Férening | MNorrtulls - SK Bandy El

Tilldt pers.nr
Grupp Aktiverad utan fyra
sista
& B Har kan jag byta gruppnamnet-17:00-hallen
~

Lérdagsbandy-12:00-M

Min 18.00 Bandy POS
M3n och onsdagstraéning-17:00-Planket
Ons 18.00 Bandy PO3

P12 Bandy-18:00-Mariedals ip

Test 1-16:00-
012345678%012345678901234567850123455

Test 1-16:00-Grasplanen

Test 1-16:00-Ishallen

B oXE X X X X K N

Test 1-16:00-K3llarlckalen pd Giddan

NEYEYEEY Y

3. For att gora det mojligt att mata in fodelsenummer pa deltagare i importerad grupp maste
kryssrutan for Tillat pers.nr utan fyra sista markeras. Annars finns det enbart mojlighet att mata in
fullt personnummer pa deltagare i gruppen.

Tilladt pers.nr
Grupp Altiverad utan fyra
sista

.
& n Hir kan jag byta gruppnamnet-17:00-hallen ;
5. o)

Lérdagsbandy-12:00-M

# ®  M3n 18,00 Bandy P08

4. Klicka pa knappen Spara for att spara dndringar. Knappen Avbryt gor att inga dndringar sparas.
5. For att lagga till en helt ny grupp, fyll i faltet Grupp med ett nytt gruppnamn.

6. Markera om funktionen for Tillat pers.nr utan fyra sista siffror, om det ska vara mojligt att mata in
fodelsenummer pa deltagare, i den nya gruppen.

7. Klicka pa knappen Spara for att spara gruppen.

Explizit levererar djupgaende kunskap inom avgransade omraden, formedlade pa ett enkelt och tydligt sétt
www.explizit.se



iz, thar 7’

18(20)

7. Narvaro - Deltagare

1. For att kontrollera grupper och deltagare fran importen — valj menyvalet Narvaro — Deltagare. Valj
den grupp du vill titta ndrmare pa.

Akhvuﬁ}@ﬁggﬁ@)@ﬂ

UJL J,J

Nérvaro » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida valkommen Testadmin! Logaa ut

Administratar > Narvaro > Deltagare

Kemmun | Steckhelm [®] tndelning |- 4li= - [*] Férening |Merrtulls - 5K Bandy [x] crupe  [“alla-
Légg till deltagare Mina deltagare Har kan jag byta gruppnamnsig o—ha\len
o Lordagshandy-12:00-Mariedy fic.

Personnummer  [£535mmdd-nnnn sS4k || R, y ’

Férnamn H

Efternamn ) )

I £ I'd of

Postnummer | Markera funk. neds. « » [ Markera ledare " & ( Ta bort deltagare. fraT

Kommun Stockhalm = Test 1-16:00-Ishallen
Test 1-16:00-Kllarlokalen ps Gaddan

O runk. ned test 2 bordtennis-17:00-Bandyplanen i Hyllie

LR heas. test 2 bordtennis-17:00-Bokskogen

@ peltagare ) Ledare test 2 bordtennis-17:00-Gustav Adolfs torg

test 2 is-17:00-hallen

Lagg till deltagare frén listz

(Hamta lista )
—

2. Gruppen vdljs in och deltagarna visas i listan.

Akhvuﬁ@ﬁggﬂ"@@ﬂ

Nérvare » Bidrag » Rapporter » Administration » Min Sida Vilkommen Testadmin! Logga ut

ir = Marvaro = Del

K | stockholm [®] indelning [- Al - [*] Férening |Merrtulls - SK Bandy [*] Gruee 2 Bandy-18:00-Mariedals iglhd

Légg till deltagare Mina daltagare
S -
Personnummer  £23Zmmdd-nnnn
Férnamn & Nisse Test 20000301 <" 89336 Stockhalm
Efternamn
# Alexander Testling 20001001 <" s0580 Stockhalm
Postnummer
Kommun # Gunnar Tastling 20000401 < gIzat Stockhalm
o e # Henrik Testsson 20000101 < 333t Stockhalm
Funk. neds.
©® pettagare ©) Ledare & Yngve ¥ngvessan 20001222 <" s9z40 Stockhalm
# Rsa Jarlstam 15701222 ¥ oeazat Stockhalm o

Ligg till deltagare fran lista

{Hamta lista |
ey

| Markera funk. neds. «" ﬁ | Markera ledare «" » | Ta bort deltagare fran grupp |

Viktigt att ténka pa! En ny ikon visas pa varje importerad deltagares rad ‘ Det gar att dndra deltagare
dven om de ar importerade fran Idrott Online. Det gar att dndra, ta bort och lagga till deltagare till
importerade grupper.
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3. For att dndra nagon information pa en importerad deltagare — klicka pa penn-ikonen i listan och
falten 6ppnas for redigering.

Mina deltagare

] I:‘ Farnamn Efternamn Personnummer Kin Postnummer Kommun Kalla r".lk- Ledare :
Bl & Misse Test 20000301 ' 83396 Stockhalm
] &  Alexander Testling 20001001 ' 605 80 Stockhalm
[l # Gunnar Testling 20000401 ' gs331 Stockhalm
] #  Henrik Testsson 20000101 ' gs331 Stockhalm T
O & Yave Yngvesson 20001222 <" 83240 Stockhalm [=] [ O
O] # A&sa Jarlstam 15701222 ¥ ssza Stockhalm
Lathund fér ikoner :

Markera funk. neds. «° = Markera ledare «7 2 Ta bort deltagare frin arupp

4. Andra informationen och klicka pa diskett-ikonen fér att spara informationen. Om du inte vill spara
ny information, klickar du pa pil-ikonen — da avbryts redigeringen.

5. For att lagga till en ny deltagare i en grupp finns det tva satt att géra det pa — antingen med ett
komplett personnummer eller med ett fodelsenummer dvs, utan de fyra sista siffrorna. For att sla pa
funktionen att mata in fodelsenummer, se tidigare avsnitt Administration — Grupp.

Lagg till deltagare

Perscnnummer &£2Emmdd-nnnn Sék
Fornamn

Efternamn

Postnummer

Kommun Stockholm EI

DFunk. rieds.
@ Deltagars 7 Ledars

Liga till deltagare fran lista
Hamta lista

Lagg till deltagare utan fyra sista

Fédelsedatum £5553mmdd Shk
Férnamn
Efternamn

Postnummer

Kammun Stockholm [=]

I:l Funk. neds.

' Man " Kvinna
@ Deltagare ' ) Ledare

Viktigt att tdnka pa! De dndringar som gors i Aktivitetsstod maste dven goras i Idrott Online om det
ska raknas med i LOK-stddet. Ingenting fran Aktivitetsstod fors over till Idrott Online — det ar enbart
import fran ldrott Online som sker.
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8. Administration — Historik & signering

Under Historik & signering kan tillfallen som blivit importerade kontrolleras och redigeras.

20(20)

1. S6k fram tillfallen som ska kontrolleras.

2. Ar ndgot fel kan tillfillet |3sas upp av behérigheten Féreningsadministratdren. Ar ett tillfalle
Signerat kan det endast lasas upp av en handldggare pa kommunen.

3. Markera ett tillfalle, klicka pa knappen Ta bort klarmarkering.
4. Nu blir tillfallet upplast och hamnar i listan under menyvalet Ndrvaro — Narvarorapportering. Ga in

Under detta menyval och gor de andringar som behovs. Sen ska tillféllet klarmarkeras och slutligen
Signeras for att ansokan till kommunen ska vara komplett.

Explizit levererar djupgaende kunskap inom avgransade omraden, formedlade pa ett enkelt och tydligt sétt
www.explizit.se






Tillgänglighetsrapport





		Filnamn: 

		Manual Riksidrottens föreningar - Import till aktivitetsstöd.pdf









		Rapporten har skapats av: 

		



		Organisation: 

		







[Ange personlig information och organisationsinformation i dialogrutan Inställningar > Identitet.]



Sammanfattning



Kontrollfunktionen hittade problem som kan förhindra dokumentet från att vara fullständigt tillgängligt.
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