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Stadsledningsfoérvaltningen Tjansteskrivelse 2024-10-31
KS/2024:96

Revidering av Solna stads taxa for allmanna handlingar

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar att kommunfullmiktige beslutar att faststilla Solna stads taxa for
allminna handlingar i enlighet med férvaltningens forslag.

Solna stads taxa for allminna handlingar trider ikraft 1 januari 2025 och ersitter tidigare avgift
tor kopiering av allminna handlingar beslutad av kommunfullmiktige i Solna den 25 november

1996 § 216 (KS 480/96).

Sammanfattning

Allminheten har ritt att ta del av allmédnna handlingar 1 kommunens lokaler utan avgift sa linge
handlingen inte omfattas av sekretess. Vid utlimnande av kopior och avskrifter av allmanna
handlingar kan kommunen enligt 2 kap. 16 § tryckfrihetsférordningen (1949:105) ta ut en avgift.
For att avgift ska fa tas ut maste kommunfullmiktige besluta om taxa.

Det har identifierats ett behov av att revidera taxan for allmidnna handlingar och anpassa den
efter senaste arens digitalisering av allmédnna handlingar. Nuvarande taxa for utlimnande av
allminna handlingar faststilldes av kommunfullmiktige i Solna den 25 november 1996 § 216,
avgift for kopiering av allminna handlingar (KS480/96).

De revideringar som foreslas dr bland annat att antalet papperskopior som limnas ut
kostnadsfritt hojs fran dagens nio sidor till 19 sidor samt att digitala handlingar (av redan firdiga
digitala filer) limnas ut kostnadsfritt upp till och med 19 filer. Dagens taxa for utlimnande av
digitala handlingar har varit likalydande med taxan fér utlimnande av papperskopior, dvs. upp till
och med nio sidor ir kostnadsfritt. I Gvrigt har taxan tillférts kompletterande text som férenklar
tillimpning av taxan.

Stadsledningsférvaltningens forslag till reviderad taxa av allmédnna handlingar har beretts av
demokrati- och digitaliseringsberedningen som stallt sig positiv till forslaget.

Stadsledningsforvaltningen foreslar kommunstyrelsen att kommunfullmaktige beslutar att
faststilla Solna stads taxa f6r allmidnna handlingar i1 enlighet med f&rvaltningens forslag. Solna
stads taxa for allmdnna handlingar féreslas trida ikraft den 1 januari 2025 och ersitter tidigare
avgift for kopiering av allminna handlingar beslutad av kommunfullmiktige i Solna den 25
november 1996 § 216 (KS 480/96).
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Inledning
Allmanheten har ratt att ta del av allmanna handlingar i

kommunens lokaler utan avgift sa lange handlingen inte omfattas
av sekretess. Vid utlamnande av kopior och avskrifter av allmanna
handlingar kan kommunen enligt 2 kap. 16 §
tryckfrihetsforordningen (1949:105) ta ut en avgift. For att avgift

ska fa tas ut maste kommunfullméaktige besluta om taxa.

Den som tar del av en allman handling i kommunens lokaler har
ratt att utan avgift skriva av handlingen, fotografera den eller for
ljudoverforing. Den enskilde far alltsé géra en egen kopia genom

att t.ex. anvdnda sin mobiltelefon eller en medhavd skanner.

Elektroniska handlingar kan goras tillgdngliga genom visning pa

bildskarm eller genom en utskrift. Ljudupptagningar kan spelas

upp.

Med allman handling menas en framstéallning i skrift eller bild
samt upptagning som kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt
uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel. En handling blir allman
genom att den antingen kommer in till en myndighet eller
uppréattas av myndigheten. Handlingen maste ockséa vara forvarad

hos myndigheten.

Exempel pd handlingar som kan vara allméanna ar protokoll, brev,
kartor, ritningar, e-post, telefax, fotografier och digitala

lagringsmedier.
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Ofardiga handlingar i form av t.ex. intern e-post, interna koncept,
utkast och minnesanteckningar ar inte allménna handlingar.

Handlingar av privat karaktéar ar inte heller allménna handlingar.

For regler kring handlingsutldamnande hanvisas till
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagens

bestdammelser.

| ndmndernas delegationsordning finns reglerat vem som far fatta

beslut att neka utldamning av en allman handling.
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Tillampningsomrade
Kommunens namnder med forvaltningar ska ta ut avgift enligt

denna taxa nar en verksamhet efter begaran lamnar ut

1. Kopia, avskrift eller avbildning av allman handling.

2. Utskrift av upptagning av automatisk databehandling.

3. Kopia av video- eller ljudbandsupptagning eller utskrift av
ljudbandsupptagning.

4. Annat lagringsmedium an papper.

Utskriftsformat som finns angivet i denna taxa kan vara
begransade av kommunens tekniska utrustning for kopiering och
utskrift vilket i enskilda fall kan innebéara att vissa handlingar inte

kan skrivas ut i alla format.

Avgifter
For kopior, avskrifter eller utskrifter galler féljande avgifter:

Papperskopior
En (1) upp till nitton (19) sidor Kostnadsfritt
Tjugonde (20:e) sidan 50 kronor

Varje sida darutover 2 kronor

Avgiften galler aven for pappershandlingar som efter begaran

skannas in.
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Avgiften for papperskopior utgar per sida pa normalt
kopieringspapper, i normalfallet A4 svart/vit och inte per papper.

Dubbelsidiga kopior debiteras darmed som tva sidor.

Digitala handlingar (av redan fardiga digitala filer)

En (1) upp till nitton (19) filer Kostnadsfritt
Tjugonde (20:e) filen 50 kronor
Varje fil darutover 2 kronor

Handlingar kan lamnas ut i elektronisk form under forutsattning
att det inte finns bestdmmelser i annan forfattning som férhindrar
sadant utlamnande, t.ex. med hansyn till skyddet for
personuppgifter, totalforsvaret eller att utlamnandet inte medfor

andra otillborliga integritetsintrang.
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Kopia av bild- och ljudupptagning
Kopia av videobandupptagning 600 kr per band
Kopia av ljudbandupptagningar 120 kr per band

Utskrift pa CD-R skiva 50 kr
Utskrift pa DVD-skiva 50 kr
Utskrift pa USB-minne 150 kr

Avskrift och avbildning

Avskrift av allman handling 125 kr per pabodrjad fjardedels
timme

Avbildning av allman handling 125 kr per paborjad fjardedels
timme

Utskrift av ljudbandsupptagning 125 kr per pabdrjad fjardedels

timme

Avgiften kommer den namnd till del som lamnat ut handlingen.

Tillampning av taxan ar att jamstalla med verkstallighet. Namnden
far i ett enskilt fall medge avsteg fran taxan om det foreligger

sarskilda skal.

| andra fall an som anges i denna taxa och om avgiftsforordningen
saknar bestdmmelse om sarskilt avgiftsbelopp ska avgift tas ut
med ett belopp som motsvarar forvaltningens berdknade kostnad

for att utfora och tillhandahalla bestéllningen (sjalvkostnad).
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Nar avgift inte tas ut
Avgifter tas inte ut om bestallningen gors av interna och externa

kommunala ndmnder/foérvaltningar, kommunalférbund, regioner,
stadens fortroendevalda i sitt uppdrag, personalorganisationer,

massmedia eller statliga myndigheter.

Avgift utgar aldrig nar initiativet till utlimnande kommer fran
kommunen. | arenden rorande myndighetsutovning mot enskilda
ska forsta kopian vid expediering av beslutet jamte tillhdrande
handlingar som aberopas i beslutet vara avgiftsfri for den

enskilde. Onskar den enskilde fler kopior ska avgift tas ut.

Ett registerutdrag som kan begéras ut enligt
dataskyddsforordningen (GDPR) &r kostnadsfritt och omfattar en
forteckning over vilka typer av personuppgifter som registret
omfattar. Utdrag ur dessa register eller handlingar dar
personuppgifterna finns upptagna omfattas inte utav GDPR utan
far begéras ut med stdd av offentlighetsprincipen och dar med

gallande sekretessbestdammelser och avgifter utifrdn denna taxa.

Aven en patientjournal kan begéras ut enligt artikel 15 i GDPR och
ar kostnadsfritt. Begaran kan goras av patienten sjalv eller av
vardnadshavare som foretrader registrerat barn och en (1) kopia
ska lamnas kostnadsfritt till patienten, enligt artikel 15.3.

Kostnadsfrineten for forsta kopian framgar aven av artikel 12.5
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GDPR, och att administrativa kostnader kan tas ut vid begaranden

av repetitiv art.

Undantag avgiftsfrihet
Om misstanke finns att avgiftsfriheten for bestallningar pa upp till

19 sidor/filer missbrukas, exempelvis om flertalet mindre
bestallningar gdrs som rimligen hade kunnat goras vid ett och
samma tillfalle, har namnden ratt att behandla samtliga uttag som

en och samma begaran.

Ovrigt
Kommunen utgar ifran dina dnskemal men forbehaller sig ratten

att:

- Utifran handlingens innehall, gallande lagstiftning och
interna riktlinjer och rutiner bedéma vilket satt som ar
lampligt for att skicka informationen.

- Utifran handlingens originalformat och verksamhetens

forutsattningar neka vissa format eller utféranden.

Utlamnande av ett upphovsrattsligt skyddat material som ar
allman handling innebér inte en tillatelse till upphovsréattsligt
forfogande. Ratten att upphovsrattsligt kunna forfoga 6ver en

allméan handling som ar upphovsrattsligt skyddad kraver ett avtal.
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Betalning
Betalning far fullgéras genom kontant betalning, betalning mot

faktura eller betalning mot postforskott.

Den som begér ut en allméan handling har ratt att vara anonym,

vilket forutsatter att kommunen kan ta emot kontantbetalning.

Vid uttag av avgifter far ingen expeditionsavgift eller
faktureringsavgift laggas péa priset. Ingen moms ska tas ut.
Forvaltningen har dock ratt att lagga pa portokostnader om

forsandelsen vager mer an 50 gram.
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