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SOLNA STAD

Leverans stadsarkivet
Omvardnadsforvaltningen

Leverans av omvardnadsjournaler till
Stadsarkivet

Nedanstiende punkter giller endast Egen regi. For 6vriga vardgivare giller
enligt 6 kap. 7 § HSLF-FS 2016:40 att vardgivaren ska sikerstilla att
uppgifterna i patientjournalen forvaras pa ett sadant sitt att de dr ldsbara fram
till dess att de gallras.

e Journaler skall férvaras pd boendet 6 manader efter det den boende
avlidit eller flyttat.

e Sjukskoterska ska skriva ut omvardnadsjournalen samt samla thop
ovriga journaldokument som till exempel signeringslistor,
ordinationshandlingar, Nationell vardplan vid palliativ vard, PHASE-20
samt Ovriga handlingar som tillh6r omvardnadsjournalen. Ta bort
dupletter, gem och plastfickor.

e Originalhandlingar fran annan vardgivare till exempel svar pa
likarremiss 6verlimnas efter 6 manader till ansvarig likarorganisation.
Kopior fran lakarjournal kasseras.

e Tirgat omslag dvs. A3-papper skall omsluta journalen.

e Opverst i hogra hornet skall personnummer och namn sti samt aret
personen avlidit.

e Omvirdnadsjournalerna packar du darefter i arkivkartong 1 ordning
efter personnummer. De som idr fédda dag 5, 15 och 25 packas 1
kartonger sarskild arkivkartong. En kartong for varje datum.

e Arkivkartonger bestills och himtas pa stadsarkivet ,kontakta Per-Olof
Jonsson tfn 746 1957

e Pi kartongens rygg skall anges med blyerts, boende, innehall och forsta
och sista personnummer.

e Nir arkivkartongen ar full ska den limnas personligen, tillsammans
med ifylld leveransforteckning (se nista sida) till stadsarkivet, Solna
stad, Stadshusgangen 2, 171 86 Solna.
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Leverans stadsarkivet
Omvardnadsforvaltningen

Leverans av omvardnadsjournaler, leveransforteckning

Frén verksamhet

Personnummerintervall, fran — till, t.ex. 1931-10-01—1947-12-31

Avlidna eller utflyttade ar (t.ex. ar 2021)

Antal arkivkartonger

Eventuella évriga uppgifter

Skickat den (datum)

Namn pé avsandare fran verksamheten (arkivredogorare)

Telefon

Mottagen den (stadsarkivet fyller i)




